
太枠のみ記入してください

学 科 名

入学年月日 卒業年月日

生 年 月 日 証書番号
＊記入しないでください

電 話 番 号
緊急連絡先
（携帯電話等）

氏 名

ロ ー マ 字

理 由

（詳しく記入）

提 出 先

卒業証明書　　　　　　　　　　通 成績証明書　　　　　　　　通

領収書発行 不要

★申込方法

料金到着後、発送となります。（＊証明書によっては、発行に時間を要する場合があります）

料　　　　　金 卒業証明書 １通　　700円 成績証明書

６通～

問合せ

★注　　　意

交付種別

郵送料

　証　明　料　納　付　書 受 領 印
証明書数 　　　　　　　　　　通

証明料　　　　　　　　　　　　円

円

窓口　　郵送　その他

※ご記入いただいた個人情報は、証明書発行に伴う本人確認・発送業務にのみ使用し、法令等に基づく正当な理由によ
り要求された場合を除いて、本人の同意なく個人情報を第三者に開示、提供することはありません。

＜学校使用欄＞

春・夏・冬期休暇中は、証明書の発行に時間を要する場合がありますのでお急ぎの場合は
予め、お問合せください。

１通　　3,000円

　必要　（領収書名前：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

返 信 郵 送 料
（ 簡 易 書 留 ）

本紙にご記入の上、本人確認の必要書類としてパスポートのコピーと、証明書発行料金と

郵送代を同封し、現金書留で郵送してください。

1～２通

380円

３～５通

390円

英文証明書交付願

西暦　　　　　年　　　月　　　日 西暦　　　　年　　　月　　日

　　　　　　　　　　部　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　科　　　　　　

〒　　　　-

氏　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　             　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

西暦　　　　　年　　　月　　　日生

〒　　　　-
現 住 所

送付先住所

発行日付

発送日 月 日 午前 ・ 午後


